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CORPORACION
CONCEJO MUNICIPAL
DE ARMENIA

Armenia, 10 de abril de 2026

Doctor 5

FABIAN BEDOYA RINCON

Secretario General Encargado

Jefe de Talento Humano

Corporacién Concejo Municipal de Armenia
E S. D.

Asunto: Solicitud formalizacién de funciones, ajuste de situacién administrativa y
salvaguarda legal - Cargo de Profesional Universitario Contabilidad y Presupuesto

Cordial saludo,'

Me dirijo a usted con el fin de solicitar comedidamente la regularizaciéon de mi situacién
laboral y funcional, basada en los siguientes hechos:

Actualmente, me desempenio en el cargo de Profesional Universitario de Contabilidad y
Presupuesto Codigo 219 Grado 5 de la Corporacion Concejo Municipal de Armenia,
empleo perteneciente al régimen de Carrera Administrativa.

Desde mi ingreso en marzo de 2024 y ante la inexistencia de un cargo formal de Tesoreria
en la estructura organica de la entidad, he asumido por asignaciéon verbal del superior

_jerarquico las funciones de recaudo y pago (manejo de portales bancarios, ejecucién de

pagos y manejo de efectivo), situacion que genera una vulneracion a los principios
de Segregacion de Funciones y Control Interno.

Por otra parte, la Corporaciéon mediante Acuerdp 318 de 2024 realizé una modificacion en
mi cargo, pasando de Profesional Universitario Contabilidad y Presupuesto Cédigo 219
Grado 1 a Grado 5. No obstante, a la fecha no he sido notificada formalmente del acto
administrativo que sustenta dicho cambio, no se ha realizado actualizaciéon del Manual de
Funciones conforme a las responsabilidades del nuevo grado y la novedad no ha sido
reportada al Sistema de Carrera Administrativa segin consta en el certificado anexo.

Asi las cosas, con el fin de evitar una posible extralimitacion de funciones y garantizar la
transparencia en el ejercicio de mis funciones, sustento la solicitud con el siguiente
fundamento normativo:

e Articulos 6 y 122 de la Constitucion Politica: Ningun servidor publico puede
ejercer funciones que no estén detalladas en la ley o reglamento, so pena de incurrir
en extralimitacion de funciones.

¢« Ley 87 de 1993: Establece que las autoridades deben garantizar la eficiencia y
transparencia mediante la delimitacion de responsabilidades.

e Ley 1952 de 2019 (Codigo General Disciplinario): El ejercicio de funciones ajenas
al cargo sin la debida formalizacion puede configurar faltas disciplinarias.
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» Decreto 1083 de 2015: Regula la administracion de los empleados publicos y los

requisitos para el desempefio de cargos, exigiendo que las competencias y
responsabilidades estén alineadas con €l manual de funciones vigente de la entidad.

Cabe resaltar que, mi intencién siempre ha sido y es continuar apoyando la gestion
institucional ante la escasez de personal, pero requiero que este respaldo administrativo
garantice mi seguridad juridica, evitando asi que, en eventuales auditorias o procesos de
control, mi actuacion sea calificada como ajena a mi competencia legal.

Por lo anterior, dada la naturaleza critica de las responsabilidades financieras y el riesgo
administrativo que representa la actual concentracién de funciones de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria en mi cargo, solicito respetuosamente en los términos de la Ley:

1. Emitir de manera formal y por escrito la asignacion de funciones de Tesoreria.

2. Compartir copia del acto administrativo que sustenta el cambio del grado de mi cargo
de carrera administrativa con el cual fui inicialmente posesionada.

3. Informar el fundamento juridico por el cual se dio el cambio del grado 1 al grado 5y
si el mismo genera algun incremento o disminucién de mi salario o variaciéon de mis
funciones legalmente establecidas.

4. Actualizar el grado de mi cargo en el Sistema de Carrera Administrativa.

Dr. Fabian, Usted sabe que, una pronta respuesta y la. formaiizacién solicitada me
permitiran continuar desempefiando mis labores con la seguridad juridica necesaria,
evitando hallazgos de entes de control y asegurando que mi situacion administrativa guarde
estricta correspondencia con las actividades que efectivamente ejecuto por necesidad del

servicio. }

Agradezco su gestion para regularizar esta situacion y de esta manera garantizar la
transparencia en nuestra gestion.

Cordialmente,

DEYSI aANUELA HOYOS SOTELO

Profes nal Universitario de Contabilidad y Presupuesto
C.C.1. 58 962.700 de Bolivar Cauca
Correo electronico: manuela_hs@hotmail.com

c.c. Dra. Juliana Velasquez Hurtado — Asesora Control Interno CCMAQ
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COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL
Iguatdad, Mérito y Oportunidad

EL COORDINADOR DEL GRUPC INTERNO DE TRABAJO DE REGISTRO PUBLICO DE CARRERA ADMINISTRATIVA

CERTIFICA

Que el{ia) servidor(a) publico(a) DEYSI MANUELA HOYOS SOTELO identificado(a) con cédula de ciudadania No. 1058962700, tiene en el Registro Publico de Carrera
Administrativa las anotaciones que a continuacién se relacionan:

Entidad Capitulo | ~ Nivel Denominacion |Cédigo|Grado| Jornada Anotacion fipainotacide T'K;ge No. Acto Facha Fecha Facha No

Acto Acta(1) | Novedad Folio Orden Concepto
. 4 . Y Procesos de
CONCEJO DE Sistema 2 Profesional Tiempo =2 2 2 01/10/2024
ARMENIA General Profesional Universitario 219 01 completo Inscripcion seleé;ﬁngré por | Resolucién 15584 Aprobado

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado el 10 abril 2026. La ultima anotacion que se certifica, corresponde a la informacion mas reciente que se
reporté a esta Comision Nacional sobre la movilidad laboral presentada. * La informacién aqui consignada puede ser objeto de verificacion.

1. Fecha Acta: Corresponde a anotaciones aprobadas en sesion de comision de la CNSC.

Cordialmente,

Yomberto éfff/"/fl

Humberto Luis Garcia

Director de Vigilancia y Registro Publico de Carrera Administrativa
Comision Nacional del Servicio Civil - CNSC

Sede principal, Atencién al Ciudadano y Correspondencia: Carrera 16 N° 96 - 64, Piso 7°,
PBX: 57 (1) 32597001 Linea Nacional CNSC: 01900 3311011 | www.cnsc.gov.co | Ventanilla Unica
Codigo postal 110221 | Bogata D.C., Colombia
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